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Sahkopostin lahettaminen

Varmista, etta kampanja on paivitetty

» Jokaiselle seuralle ja piirille on valmiiksi tehty jasenkampanjat, joka kokoaa mm.
seuran omat jasenet.

» Paivitd kampanja ennen lahetysta, jotta vastaanottajalista on ajantasainen.
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» Voit myos kopioida kampanjan ja muokata asetuksia tai lisata/poistaa henkildita
kasin.

LD Kopioi kampanja V)

* Huomio: paivittamalla kampanja palautuu aina asetusten mukaiseksi — kasin tehdyt
muutokset haviavat.

Luo tai valitse sahkopostipohja

» Siirry Kampanjat-ndkymaan ja paina kampanjan vieressa olevaa nappia Laheta
sahkodposti.
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* Jos pohjaa ei viela ole, siirry ensin kohtaan Sahkopostipohjat.

* Voit kopioida Liiton tarjoaman valmiin pohjan, tehda muutokset ja tallentaa sen.
LD Kopioi pohja VY

* Voit myds suunnitella seuralle taysin oman pohjan. Ohje:
https://resources.crmservice.com/fi/guide/sahkopostipohjat-sahkopostien-luominen/

Laheta tai ajasta viesti
* Kun kampanja ja sahkopostipohja ovat valmiit, |aheta viesti heti
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tai tallentaa, jolloin voi tehda ajastetun lahetyksen halutulle paivalle ja kellonajalle.
@ Ajasta nyt VY
+ Lahetys tallentuu Massapostitukset otsikon alle omaksi tietueekseen
+ Lahetyksen voi asettaa nakyvaksi myos Jasenportaaliin

Nédytd jasenportaalissa: Uutiskirjearki...

O

A Huomioitavaa lukukerroista
* Lukukerrat raportissa perustuvat vastaanottajan sahkdpostipalvelimen saantdihin siita, miten
lukukerta sallitaan valitettavaksi.
* Todelliset lukukerrat ovat usein suurempia kuin mita raportti nayttaa.
» Lahetyksessa voi olla pieni viive — viesti saapuu vastaanottajille yleensa alle 30 minuutissa.



