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Muiden laskujen luominen 
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Avaa laskutettavan henkilön tiedot 

• Siirry järjestelmässä sen henkilön taakse, jolle haluat luoda laskun. 

• Yksittäisiä laskuja voidaan luoda suoraan henkilön omalta sivulta. 
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Luo lasku 

• Paina nappia Luo lasku minitiedoilla -> Tallenna 

• Ota lasku muokkaus tilaan ja tee tarvittavat lisäykset 
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Lisää laskutustuote 

• Jos sopivaa tuotetta ei löydy, voit joko keskeyttää laskun muokkaamisen ja palata 
siihen myöhemmin, tai lisätä tuotteen jälkikäteen. 
 

 
• Uuden laskutustuotteen voi lisätä seuran takaa: paina nappia Lisää laskutustuote ja 

täytä tuotteen tiedot. 
 

• Kun tuote on lisätty, palaa laskun luomiseen ja valitse se listasta. 
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Lähetä lasku sähköpostilla 

• Kun lasku on valmis, paina nappia Lähetä lasku emaililla. 
 

 
 

• Järjestelmä lähettää laskun suoraan henkilön sähköpostiosoitteeseen. 
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Tulosta tai toimita lasku manuaalisesti (jos ei sähköpostia) 

• Jos laskutettavalla henkilöllä ei ole sähköpostiosoitetta, muodosta lasku PDF-
tilaan. 
 

• Siirry Tiedostot-välilehdelle ja lataa laskun PDF-tiedosto. 
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• Tulosta lasku ja toimita se henkilölle esimerkiksi kirjepostilla. 

 

 

⚠ Huomio 

Jos tarvittavaa laskutustuotetta ei löydy järjestelmästä, laskun luominen on keskeytettävä 
tuotteen lisäämistä varten. 

Muista lisätä tuote seuran takaa ennen laskun loppuun viemistä. 

 

Jatko kehityksessä on tehdä lisälaskutuksia massana, mutta tällä hetkellä se on 
käytettävissä vain yksittäisinä laskuina 

 


