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Jasenlaskutus - siirtymavaihe vanhan ja uuden jarjestelman
valilla

Vuonna 2026 uusi Jahtirekisteri otettiin kdyttdon. Osa laskuista on muodostettu
vanhassa jasenrekisterissa ja siirretty myohemmin uuteen jarjestelmaan. Taman vuoksi

laskujen kasittelyssa voi esiintya poikkeuksia, joita ei normaalitilanteessa enaa
my&hemmin esiinny.

Esimerkiksi:

e jasenet voivat maksaa vield vanhan jarjestelméan laskuja vanhoilla
maksutiedoilla

e vanhan jarjestelman laskuille ei ole siirtynyt alkuperaisia PDF-laskutiedostoja
e maksumuistutusten lahettdminen vaatii siirtymavaiheessa lisdtoimenpiteita
verrattuna normaalitilanteeseen.

Maksamattomien laskujen tarkistaminen

Avoimia laskuja kannattaa tarkastella suodattamalla nakyma mahdollisimman tarkasti.

Suositeltu toimintatapa:

1. Avaa Laskut-osio.
2. Valitse Avoimet laskut.
3. Rajaa nakyma laskuttajan (esim. piiri tai seura) mukaan.
4. Rajaa tarkastelu haluttuun laskutusvuoteen.
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Laskun numero Organisaatio (laskuttaja) (& @ Jasen (henkils) =5 @ Laskun paivays
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[0  Jasenmaksu 2027, Esimerkkiseura Ry L547155 Esimerkkiseura Ry Elina Testaaja 05.03.2026 Lahetetty E-mail laskuna
Maksusuoritukset
[0  Jasenmaksu2027, Esimerkkiseura Ry 1547154 Esimerkkiseura Ry Marianne Metsastija 05.03.2026 Lahetetty E-mail laskuna

Nain saat nakyville juuri kyseisen organisaation avoimet laskut.

Maksumuistutukset siitymavaiheessa

Vanhalta jarjestelmalta siirtyneilld laskuilla ei valttamatta ole valmiina PDF-tiedostoa
uudessa jarjestelmassa. Ennen muistutuksen lahettamista laskulle tulee muodostaa
uusi PDF-versio.

Toimi ndin

Avaa lasku.
Tarkista laskun tiedot.
Valitse Luo PDF-tiedosto.
Odota, ettd jarjestelma muodostaa laskun PDF-version.
Kun PDF on valmis, voit:
o lahettaa laskun séhkopostilla tai
o ladata PDF:n ja toimittaa sen itse vastaanottajalle.
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Hyvi tietia

PDF:n muodostuminen ei tapahdu valittdmasti. Jarjestelma voi kayttad muutaman
minuutin tiedoston luomiseen. Tasta syysta PDF ei valttamatta nay heti painikkeen
painamisen jalkeen.

Sahkopostilla Iahetettavat muistutukset

Jos laskulla on kaytdssa toimitustapa Sahképosti, muistutus voidaan lahettaa
suoraan jarjestelmastd PDF:n muodostamisen jalkeen.

Suositeltava toimintamalli suuria maaria kasiteltaessa:
e avaa lasku uuteen valilehteen
e pida avoimien laskujen lista omassa vélilehdessaan

e siirry tarvittaessa nopeasti seuraavaan laskuun ilman ettd suodatukset taytyy
tehda uudelleen.

Paperilaskujen muistuttaminen
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Jos alkuperédinen lasku on toimitettu kirjeend, muistutus voidaan muodostaa PDF-

tiedostoksi ja lahettdad manuaalisesti séhkdpostitse oikealle vastaanottajalle.

Siirtymavaiheessa tama voi olla kdytannossa helpoin tapa hoitaa yksittdiset avoimet
laskut. Paperilaskujen maara on yleensa pieni verrattuna sdhkopostilla toimitettuihin

laskuihin.

Tarkista vastaanottajan tiedot ennen muistutusta

Vanhan jarjestelman tiedoista siirtyneilld laskuilla maksaja- tai vastaanottajatiedot

voivat joissakin tilanteissa olla puutteellisia. Ennen muistutuksen lahettamista

kannattaa tarkistaa:

e vastaanottaja
e sdhkopostiosoite
e laskun toimitustapa.
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Laskun toimitustavan muuttaminen
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Jos lasku on merkitty kirjelaskuksi, mutta vastaanottajalla on kdytossa
sahkopostiosoite, toimitustavan voi tarvittaessa vaihtaa sahkopostiksi.
Muutoksen jalkeen:
1. Tallenna tiedot.

2. Muodosta PDF uudelleen.
3. Lahetad lasku sdhkdpostitse.
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